Checklista for
reserdaknings-
system

Fem tecken pd att systemet dr

problemet

Rese- och utldggsadministration dr en viktig del av
ekonomin i ett féretag. Overblick och kontroll ver
resekostnader och utldgg dr darfor av stor vikt. Anstdllda
bor f& ersattning for sina utldgg snabbt och effektivt for att
undvika missngje.

Ert reserdkningssystem ska hantera detta pd ett effektivt
och transparent sdtt s@ att ni alltid har kontroll. Om
systemet misslyckas pé en eller flera av punkterna i
denna checklista bér ni Gvervdga att byta ut det. D& ar
ert reserdkningssystem férmodligen inaktuellt vilket kan
paverka er verksamhet negativt.

1. Ni dr beroende av manuella processer
Om processen for reserdkningshantering till stora delar
dr manuell kan det vara ett tecken pd att ni bor titta pé
system med mojligheter till automatisering. Att ansvara
for att uppratthdlla och folja komplexa regelverk baserat
pa formuldr eller kalkylblad &r en svér uppgift och
medarbetarna far alldeles for lite hjélp och vagledning
om hur de ska fylla i reserdkningarna. Manuella lésningar
kommer ocksd att krdva att attestering och arkivering gors
genom onddiga pappersutskrifter.

| takt med att verksamheten vaxer blir manuella

losningar ett hinder for effektiv rapportering och kontroll
av resekostnader och har ofta dven brister vad gdller
spdrbarhet och granskning.

2. Tidskrdvande behandling

Vet ni hur mycket tid det tar att behandla och betala ut
reserdkningar varje manad?

«  Kontroll av kvitton

»  Kontroll av traktamenten

« Berdkning av mervdrdesskatt och rapporteringspliktiga
kostnader

« Kontrollera utldgg mot foretagets resepolicy
«  Uppfoljning av chefer som ska godkdnna och attestera
. Rdttelser och registrering i bokféringen och pé lonen

« Berdkna den genomsnittliga handldggningstiden per
reserdkning

3. Brist pa 6verblick

For manga foretag dr resekostnaderna den storsta utgiften
efter loner. Aberdeen Group uppskattar att det i genomsnitt
dr mer dn 10 % av verksamhetens kostnader. Men hur
mdénga féretag vet egentligen vilka utgifter de har for flyg,
hotell, representation och andra utldgg? Och om de inte vet
svaret, kan de snabbt f& en korrekt verblick over detta?

Att forlita sig pé kalkylblad eller andra system som inte

dr integrerade innebdr att denna information dr svar att
komma &t eller inte alls tillgdnglig. En reserdkningslésning
som dr integrerad med ert ekonomisystem gor att ni
enkelt kan f& en Gverblick 6ver vilka kostnader ni har, ndr
och hur ofta de uppstér, samt hur de &r fordelade mellan
avdelningar och projekt. Det ger er kontroll ver kostnader
och ersdttningar, bdttre lonsamhetsanalyser, underlag for
att ingd bdattre leverantorsavtal och mycket mer.

Att hantera reserdkningar behover inte vara en mardrom.
Vi har teknik tillgdnglig, bland annat i véra smartphones,
som gor det mojligt att frigéra resurser sé att
ekonomiavdelningen kan fokusera pd intdktsgenererande
uppgifter och slutanv@ndare och linjechefer kan
koncentrera sig pd sina kdrnuppgifter.

4. Stora variationer i resekostnader
Om anstdllda med identiska uppdrag och samma
resmonster har stora skillnader i sina reserdkningar kan
det vara ett tecken pd att ert system inte dr tillréickligt bra.

Forutsatt att det finns en resepolicy, kan den forbdttras
genom att fortydliga och se till att den efterlevs. Ett annat
alternativ dr att ha en reserdkningslosning som hanterar

For mer information besok:
www.reserakning.sv
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alla regler och riktlinjer sa att alla lagar och regler, stod for elektroniskt Dessa kan antingen anvdndas
uppgifter stammer forsta géngen de flode av bdde reserdkningar och var for sig eller tillsammans som
skickas in. Anvdndare far automatiska kvitton, anvdndarvdnliga och intuitiva en integrerad l6sning som klarar
pdminnelser och registreringar granssnitt samt konfigurerbara och all planering, registrering och
valideras, vilket gor det enklare att integrerade system kan ett bra bearbetning av tid och utldgg,
folja bade lagstiftning och foretagets system hjdlpa till att frigéra vérdefull integrerat med ert l&one- och
egna riktlinjer — varje géng. tid for anstallda. ekonomisystem.
5. Reserdkningar Mer dGn bara Vill du veta mer?
ldmnas in sent och reserdkningqr For mer information om Unit4
hopar sig Travel & Expenses ingdr i Travel & Expenses besok
produktportfélien Time & denna sida eller mejla oss pd

Om det gdr ldngsamt, dr svdrt och
frustrerande for anvéndarna att
registrera samt skicka in reserdkningar
och utldgg skjuter man det gdrna pd
framtiden. Detta medfor ofta en stdrre
arbetsbelastning p& ekonomi- och
l6neavdelningen. Att hantera ett stort
antal reserdkningar samtidigt som
man har deadlines for ménads- och
kvartalsavslut dr ineffektivt, okar

risken for fel och ger en felaktig bild av
verksamhetens kassaflode och skulder.

Expenses frdn Unit4, som bestér marketing.se@unit4.com.
av tre individuella produkter for

reserdkningar, tidsregistrering och

personalplanering.

Anstdllda med viktiga funktioner
behdver inte utsdttas for detta. Om
medarbetare som d&r pd resande

fot far en enkel och anvdndarvdnlig
losning for att registrera och
dokumentera utldgg pd sin mobil,

dr problemet Lost. Reserdkningen
ldmnas ndr resan dr genomford och
ekonomi- och ldnemedarbetarna kan
fokusera pd sina kdrnuppgifter.

Vi tror att du kan bli

férvanad

Behover det verkligen vara

sa tidskrévande att hantera
reserdkningar? Tank om det enklaste
sdttet att registrera och hantera
reserdkningarna pd ocksé kunde vara
det mest effektiva. Genom att erbjuda
automatisk efterlevnad av gdllande
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